
Ai Genitori Agli Alunni
Ai Docenti
Al Personale ATA 
Al DSGA Dott.ssa Gioia Minuti 
Al sito Web dell’Istituto

OGGETTO: Apertura colloqui settimanali

Si informano i genitori che i colloqui settimanali si svolgeranno:

 Dal  01  ottobre 2024  al  28  gennaio 2025 (1° quadrimestre)
 Dal  12  febbraio 2025  al  28  maggio 2025 (2° quadrimestre)

Seguirà comunicazione  successiva  dei giorni e ore di ricevimento.

PROCEDURE PRENOTAZIONI

I  colloqui  si  svolgeranno in videoconferenza tramite  la  piattaforma Meet  previa  prenotazione attraverso
l’account personale del Registro Nuvola.

Dalla   funzione 'Colloqui' della Home page del registro elettronico, i genitori potranno visionare i giorni e
gli orari in cui i docenti saranno disponibili per le udienze. Le famiglie avranno l'opportunità di prenotare il
proprio colloquio direttamente online.

Per prenotare un colloquio si dovrà procedere come indicato di seguito

1. Nella Home page del registro cliccare sulla voce “Colloqui”

2. Nella schermata proposta sarà possibile, tramite il pulsante “Prenota un colloquio”, effettuare la 
prenotazione
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3. Verranno quindi proposti tutti i colloqui disponibili, in cui sarà indicato il nome del docente e la 
materia insegnata

4. Cliccando sul nome del docente si potranno vedere tutti gli appuntamenti disponibili con 
l’indicazione del giorno e dell’ora; si potrà quindi scegliere l’appuntamento entrando nel dettaglio 
e cliccando sul pulsante blu “Prenota” per confermare la prenotazione.
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N.B. Qualora si voglia annullare una prenotazione effettuata, basterà ritornare all'elenco dei colloqui 

prenotati e cliccare sul pulsante  in corrispondenza dell’appuntamento e poi confermare cliccando su
“Annulla Prenotazione”

Il  giorno  del  colloquio  I  GENITORI  DOVRANNO  ACCEDERE  ALLA  CASELLA  DI  POSTA
ELETTRONICA DEL PROPRIO FIGLIO UTILIZZANDO LE CREDENZIALI FORNITE DALLA
SCUOLA.  SI  CONSIGLIA  DI  EFFETTUARE,  CON  CONGRUO  ANTICIPO,
L’ACCREDITAMENTO SUL DISPOSITIVO UTILIZZATO.

All’ora prevista per il colloquio riceveranno una mail di invito da parte del docente, secondo l’ordine di
prenotazione; all’interno del messaggio di invito sarà presente un link per partecipare.

QUALORA  I  DOCENTI  FOSSERO  IMPOSSIBILITATI  AD  EFFETTUARE  IL  COLLOQUIO,
ANNULLERANNO LO STESSO INVIANDO UNA MAIL.
ANALOGAMENTE  SI  CHIEDE  AI  GENITORI  DI  CANCELLARE  L’APPUNTAMENTO  PRESO,
QUALORA PER SOPRAGGIUNTI E CONCOMITANTI IMPEGNI, NON POTRANNO GARANTIRE LA
LORO PRESENZA AL COLLOQUIO PROGRAMMATO.

Il Coordinatore, coadiuvato dal docente di lettere e/o sostegno, avrà cura di dettare l’avviso e segnare sul
registro elettronico il numero della circolare e l’oggetto, avvertendo il docente della prima ora del giorno
successivo di effettuare il controllo delle firme sul diario.

Il Dirigente Scolastico
Prof. Nicoletta Ferrari

Firma autografa omessa ai sensi
dell’art.3, comma2 del D.Lgs. n. 39/93C
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